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UY BAN NHAN DANPHUONG DUY HA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON DUY MINH Doc lap - Tu do - Hanh phiic

S6: 04b /KH - MNDM Duy Ha, ngay 01 thang 08 nim 2025

KE HOACH
Trién khai str dung hé thong quan ly dir licu SMAS 4.0
Nam hoc: 2025 - 2026

Can ctr Ké hoach s6 05/KH-SGDDT ngay 24/7/2025 cta S¢ Gido duc va dao
tao tinh Ninh Binh vé K& hoach trién khai phong trao“Binh dan hoc vu 07

Can cr cong vin s6 383/SGDDT-CTHSSV ngay 06/08/2025 cua S& Gido duc
va ddo tao tinh Ninh Binh trién khai mot s nhiém vu cong tac cong nghé thong tin,
chuyén d6i s6 sau sat nhap;

Can cu viéc thuc hién nhiém vu nam hoc 2025-2026 cua truong mam non Duy
Minh;

Can ctr tinh hinh thyc té ciia nha truong, trudng mam non Duy Minh xdy dung
ké hoach Trién khai sir dung hé théng quan 1y dit liéu SMAS 4.0 ndm hoc 2025-2026
cu thé nhu sau:

I. Muc dich, yéu cau

1. Muc dich

Trién khai va str dung hiéu qua hé théng SMAS 4.0 nham s6 héa toan bo cong
tac quan 1y nha trudng, quan 1y tré em, doi ngii, chuyén mén, co sd vat chat va két
ndi thong tin véi phu huynh, gop phan thyuc hién chuyén d6i s6 hoat dong quan Iy
trong nha truong.

2. Yéu ciu

- 100% can bo, gido vién, nhan vién str dung SMAS theo phan quyén.

- 100% dir 1i¢u tré em, 16p hoc, déi ngli dugc cap nhat dﬁy du.

- Dir liéu chinh xac, kip thoi, dong bd.

- Khai thac t6i da cac bao cao phuc vu quan 1y.

II. Thanh lap t6 trién khai — phan cong cong viéc

Can ct tinh hinh thuc té diéu kién co s vat chat, trang thiét bi, d6i ngii ctia
nha truong, nha truong thanh 1ap t6 trién khai str dung hé théng quan ly dur liéu va
phan cong cuy thé chtrc trach, nhiém vu cia timg thanh vién trong t6 nhu sau:

- Hiéu trudng — Trudng ban: ¢d nhiém vu chi dao chung, phé duyét dit li¢u va
kiém tra tién d6 thuc hién cong viéc.

- Pho Hi¢u truong — Pho truong ban: Chiu trach nhiém quan ly, chi dao viéc
cap nhat thong tin vé hoc sinh dau nam hoc ciia GVCN; cap nhat cac thong tin hoc
sinh nghi hoc, bo hoc, chuyén di, chuyén dén, theo ddi nhap liéu, kiém tra dir liéu
chuyén mén va tong hop bao céo trinh Hiéu truéng phé duyét.
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- T6 quan tri hé théng bao gém gido vién phy trach CNTT, nhan vién y té- van
thu, ké toan: N N
Gido vién phu trach CNTT: ho trg ky thuat, huong dan nguoi dung tuong tac
cung k¥ thuat vién cua S& khi gap vudng mac, cap nhat tai khoan, mat khau, phan hé
nha trudng, tao cac 16p va phong ban.
Nhén vién y té- van thu: theo ddi va cap nhat thong tin strc khoe tré, kiém tra
dir licu tre chuyén dén va chuyén di. , ,
KQ toan: theo doi va cap nhat thong tin lién quan dén thu chi, co s& vat chat,
trang thi€t bi nha truong.
- Gido vién c6 nhi¢m vu cap nhat thong tin cia tré ( thong tin cd nhan, thong
tin strc khoe, thong tin phu huynh,...)
IV.Ké hoach trién khai
1.Giai doan 1: Qhuan bi
1.1. Ra sodt ha ting ) )
Nha ,tru:(‘)’ng thuc hién ra soat co s vat chat, trang thi€t bi phuc vu cho viéc st
dung h¢ thong quan ly dir licu SMAS 4.0 ‘
- May tinh: 26 may tinh cay, 5 may tinh xach tay phuc vu cho quan ly va diéu
hanh
- May in: 5 may in
- 100% gido vién c6 may tinh xach tay phuc vu cho cong tac bao cao, nhap li¢u.
- 100% phong ban, 16p hoc c6 két néi Internet.
1.2. Ra soat dir liéu
- Gido vién cac 16p tién hanh thu thap thong tin ¢4 nhan cua hoc sinh (ho tén,
ngay thang ndm sinh, gioi tinh, dan tdc, dia chi, thong tin cha me, s6 dién thoai,...)
va ra soat thong tin cua tré.
- Can bd gido vién nhan vién cung cip ho tén, ngy thang niam sinh, trinh do
dao tao, bé‘lng cép, ching chi,...1anh dao nha truong thuc hién ra soat thong tin.
2.Giai doan 2: Thiét 1ap hé thong
- Bué6c 1: Céu hinh truong hoc
Thuc hién khai b4o v6i co quan quan 1y va k¥ thuat vién hd trg sir dung phan
mém SMAS 4.0 déy du cac thong tin cia nha truong nhu tén trudong, dia chi, s6 dién
thoai, email, nguoi dai dién.
- Budc 2: Khai bao nam hoc
Thuc hién khai ndm hoc va thiét 1ap hoc ky, khéi 16p
- Bué6c 3: Tao 16p hoc Nha tré: 24 - 36 thang va mau gido: 3 tudi, 4 tudi, 5 tudi,
thuc hién khai bdo gido vién chi nhi¢m, s tré, thong tin cua tré.
- Buéc 4: Cép tai khoan
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Ban giam hiéu: Toan quyén quan trj

Vin thu: Quén 1y hd so

Ké toan : Quan Iy tai chinh

Giao vién: Quan ly 16p

3. Giai doan 3: Nhap dir li¢u

- Ho so tré: gido vién cac 16p phu trach ho so tré, nhap cac thong tin bat budce
cua tre:

Thong tin ¢4 nhan: ho tén, ngay thang nam sinh, gidi tinh, noi sinh

Thong tin gia dinh: ho tén cha me, nghé nghiép, s6 dién thoai

Thong tin suc khoe: chiéu cao, can nang.

- HO so gi4o vién: quan tri tién hanh nhap thong tin gido vién gom ho tén, ngay
thang nam sinh, chtrc danh, trinh d§ chuyén mon, br?lng cép, s6 dién thoai,..

- Ho so co s vat chat: phong hoc, thiét bi day hoc

4. Giai doan 4: Tap huin, boi duéng

- Buo6i 1: Dbi tuong 14 toan thé can bd gido vién nhan vién. Trién khai ndi dung
dang nhap hé théng, d6i mat khau, quan 1y tai khoan.

- Budi 2: Doi tuong 1a gi4o vién thuc hanh nhap liéu cap nhat ho so tré, diém
danh, theo doi stre khoe.

- Budi 3: Doi twong 13 ban giam hiéu thyc hanh: phé duyét dir liéu, tong hop
bao céo, xuat thong ke.

V. Té chirc thuc hién

1. Ban lanh dao

Hiéu truong chi dao chung va phé duyét cac loai bao cdo, thong ké trude khi
gui cap trén.

Pho Hiéu truéng thuong xuyén kiém tra, danh gia vi¢c thyc hién nhiém vu cta
CB, GV trén Smas, thuc hién bao céo, két suat, thong ké dir liéu theo yéu cau, trinh
Hiéu truong trudce khi giri cap trén.

2. Giao vién phu trach CNTT

Hudng dan k¥ thuat cho CBGVNYV nha truong, kiém tra va hd tro k¥ thuat khi
¢ vudng mic.

3. Giao vién

Hoan thién thong tin c4 nhan, hang thang kiém tra tré cta 16p, bao cdo sb tré
chuyén dén, chuyén di va diéu chinh thong tin tré cho phu hop dé nhap liéu va bao
lanh dao nha truong.



4. Nhén vién y té - Viin thw

Hang ngay, nhan vién y té theo ddi strc khoe tré tién hanh ghi chép va danh gia
trén phan mém. Hang quy, tién hanh cin do theo sdi strc khoe tré va nhép can ning,
chiéu cao cua tré, theo ddi sy phét trién cua tré bang biéu d6 tang trudng, tong hop
két qua trén phan mém.

Hang tuan kiém tra dir liéu, hd so chuyén trudng, ho so tuyén sinh.

6. Ké toan

Hang thang kiém tra co s& vat chat, cap nhat tinh hinh tai chinh ctia nha truong.

VI. Ké hoach cong viéc

STT Thaoi gian Noi dung cong viéc
1 Théang 8 Chuan bi ha tang, tai khoan
2 Théang 9 Nhép dir liéu, tap huan
3 Thang 10 Van hanh chinh thiic
4 Thang 11 Kiém tra dit liéu lan 1
5 Thang 12 Danh gia hoc ky |
6 Thang 1 Chuan hoéa dit liéu
7 Théang 2 Ra soat ho so tré
8 Thang 3 Kiém tra dir liéu gitta nim
9 Théng 4 Cap nhat pho cap
10 Théang 5 Kiém tra dit liéu cudi nam, danh gia
11 Thang 6 Luu trit dit liéu
12 Théang 7 Chuan bi nam hoc méi

Trén day 1a ké hoach trién khai sir dung hé thong quan 1y dit liéu SMAS 4.0
nam hoc 2025-2026 cua truong mam non Duy Minh./.
Noi nhn: 7 HIEU TRUONG
- Phong VH-XH (@¢ bdo cdo);
- CBGVNV (dé thye hién);
- Luu: VT.
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